Ing. Ladislav Adamec, Licencia UDVA ¢. 630

M. HATTALU 2298/19, 026 01 DOLNY KUBIN

Priloha €. 1 ku zmluve o vykonani auditorskej ¢innosti

Za ucelom vykonania auditu pre Vasu uctovnu jednotku Vas ziadam o nasledovni dokumentaciu
(ulozit’ na USB kI'i¢):

1. Statut obce,
2. potvrdenie o prideleni ICO od Slov. §tatistického uradu,
3. zivnostensky list alebo koncesna listina (v pripade podnikatel'skej ¢innosti),

4. danova registracia — osvedcenia k registracii dani z prijmov a DPH (v pripade podnikatel'skej
¢innosti obce),

5. organizacna Struktura obecného uradu,

6. uctovné smernice, zasady hospodarenia s majetkom obce, o finan¢nej kontrole, o odpisovani
DHM, vnutropodnikova smernica pre vedenie uctovnictva, o vykondvani inventarizacie atd’.

8. leasingové zmluvy (ak st uzatvorené),

9. sapis zmlav o poisteni majetku, ktory bude obsahovat’: ¢islo zmluvy, ndzov poistovne, druh
poisteného majetku, poistna suma a vyska poistného v €,

10. listy vlastnictva na nehnutel'ny majetok,

11. spravy kontroléra o vykonani finan¢nej kontroly hospodarenia (priebezné aj zavere¢na
sprava), sprava kontroléra k navrhu ZU, sprava kontroldra k navrhu rozpoctu, priebezné
spravy kontroléra z vykonanych kontdl, plan kontrolnej ¢innosti HK.

12. schvaleny rozpocet v tabulkovej forme, zmeny rozpoctu v tabulkovej forme  uznesenia
obecného =zastupitel'stva, ktorymi  bol rozpocet ajeho zmeny  schvalené obecnym
zastupitel'stvom.

13. prehlad o poskytnutych dotaciach vo worde

14. prehlad o prijatych dotaciach vo worde

15. rekapitulacia uétov hlavnej knihy v syntetike a ak je mozné aj v analytike za HC aj VHC,v
excell a v pdf

16. hlavna kniha syntetickych a analytickych aétov v excell a pdf

17. uctovny dennik, excell a pdf

18. uctovna zavierka — vSetky vykazy Uctovnej zévierky — mailom ako stibor pdf, excell a pre
ucely spravy auditora pocet ks podla potreby s originalnymi podpismi Statutarnych zastupcov

a zodpovednych o0sob za vedenie Gctovnictva,
e suvaha (HC aj VHC),
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e vykaz ziskov a strat (HC aj VHC),
® poznamky
o FIN - vykazy

vyrocna sprava — mailom ako stibor word a pre ucely spravy auditora pocet ks podla potreby
s originalnymi podpismi Statutarnych zastupcov,

zaverecny ucet, zostava word

inventarizacia majetku a zaviazkov — spracovat’ v elektronickej podobe a prilohy, ktoré nie je
mozné ulozit’ ako subor, je potrebné naskenovat’ a ulozit’ na USB kl'u¢,

zoznam dlhodobého hmotného majetku — odpisovy plan,

inventarne  karty (v pripade novonadobudnutého dlhodobého hmotného majetku),
s uvedenim zdrojov financovania a vyc¢islenim odpisov podl'a vlastnych a cudzich zdrojov

rekapitulacia miezd za mesiac december, atiez za obdobie 1-12 kumulativne (ro¢na
rekapitulacia miezd ), vykazy do poistovni a dait z prijmu zo zavislej ¢innosti

pociatocny ucet sivahovy — 701,
ucet ziskov a strat — 710,
kone¢ny ucet stivahovy —702,

vyhlasenie vedenia U¢tovnej jednotky k uctovnej zavierke (zasleme vzor) — poslat’ postou
podpisané starostom,

list — odpoved’ na sudne spory (zasleme list) — poslat’ postou podpisané starostom,

prehl’'ad neuhradenych pohl'adavok z vyrubenych miestnych dani a poplatkov, a z nedatiovych
pohl'adavok

sprava auditora k predchadzajicej uctovnej zavierke,

bankova informacia o stavoch zostatkov G¢tov ku koncu roka, uverov, poskytnutych zaloznych
prav, podpisanych zmeniek — zaslat’ original postou,

konsolidovanu u¢tovnu zavierku ( ak sa zostavuje ) - mailom ako subor pdf a pre tcely spravy
auditora pocet ks podla potreby s origindlnymi podpismi Statutdirnych zastupcov
a zodpovednych 0s6b za vedenie uctovnictva, individudlne vykazy Skoly, suhrnné vykazy,
konsolida¢né operacie.

pohyby na analytickych uctoch od 012xxx po 699xxx — export udajov z uctovnictva podla
analytickych uctov v pdf a excell formate,

zaznam z rokovania obecného zastupitel'stva o schvaleni auditora pre audit uctovnej zavierky
za prislusny rok alebo na dobu neur¢€iti az do odvolania,

dokument o zverejneni uctovnej zavierky, vyro¢nej spravy, spravy auditora, pripadne
obdobnych dokumentov z konsolidacie.

Kniha zavizkov



38. Zostava miestne dane a poplatky

39. Rezervny fond — tvorba a Cerpanie na zaklade uzneseni Obecného zastupitel'stva, ucet
rezervného fondu a faktiry pre Cerpanie RF

Ing. Ladislav Adamec



