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Na zabezpeCenie realizicie zdkona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidm a o
zmene a doplneni niektorych zékonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorgich predpisov v
podmienkach samospravy Obce Valaska Dubova starosta obce vydava nasledovnd smernicu (d’alej
len smernica) : ‘

Interna smernica obce Valaska Dubova
0 postupe pri poskytovani informécii v zmysle zdk. ¢ 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informéaciam v zneni neskorsich predpisov

Clanok 1.
Uvodné ustanovenia

1. Obec Valaska Dubova (d’alej len ,,obec*) je osobou povinnou podla zakona & 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, méa umoznit
kazdému pristup k informécidm, ktoré obec m4 k dispozicii, ato bez preukézania prévneho
alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory sgnformécia pozaduje.

R

2. Tato smernica upravuje podmienky, postup arozsah poskytovania informécii obcou.
Pracoviskom, ktoré za obec prijima a vedie evidenciu Ziadosti o informacie podla zdkona o
slobode informdcii je Obecny tirad vo Valaskej Dubovej (d’alej len OcU). Tato smernica sa
vztahuje aj na zariadenia, ktoré nemaju pravnu subjektivitu /napr. MS/.

Clanok I1.
Povinné zverejiiovanie informacii

1. Obec je povinn4 zverejnit’ tieto informéacie:

a) spdsob zriadenia obce, jej pravomoci a kompetencie a popis organiza¢nej Struktury,

b) miesto, Cas a spdsob, akym mozno ziskavat’ informdcie; informacie o tom, kde mozno
podat’ Ziadost, navrh, podnet, staZnost alebo iné podanie,

¢) miesto, lehotu a spdsob podania opravného prostriedku amoznosti stdneho
preskimania rozhodnutia, vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt’
splnené, ’

d) postup, ktory musi obec dodrZiavat’ pri vybavovani vietkych Ziadosti, ndvrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat’,

e¢) prehlad predpisov, indtrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych obec kona
a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych 0séb vo vzt'ahu k obci

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vybera za spravne ukony a sadzobnik thrad
za spristupfiovanie informacii.

2. Obec d’alej povinne zverejiiuje primeranym spdsobom informécie, v zmysle § 5 ods. 9 zakona:

a) terminy zasadnuti obecného zastupitel'stva a navrh programu rokovania
b) zépisnice zo zasadnuti obecného zastupitel'stva

¢) uznesenia obecného zastupitel'stva

d) texty navrhovanych a schvélenych vieobecne zaviznych nariadent,



1.

Obec povinne zverejiluje oznacenie nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych priestorov
a hnutel'nej veci, ktorej nadobudacia cena bola vysSia ako 20 — ndsobok minimalnej mzdy vo
vlastnictve obce, ktory obec previedla alebo ktory presSiel do vlastnictva inej osoby, datum
prevodu alebo prechodu vlastnictva, pravny titul, ako aj osobné udaje a in€ identifika¢né tdaje
0s0b, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to v rozsahu:

a) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

¢) identifikaéné ¢islo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzickl osobu — podnikatel’a.

Informécie podla ods. 3 sa zverejiiuji najmenej po dobu jedného roka odo dna, ked doslo
k prevodu alebo prechodu vlastnictva.

Informacie uvedené vods. 1, 2 a 3 tohto ¢lanku sa zverejiiuju predovSetkym spdsobom

“umoziiujicim hromadny pristup:

a) internetova stranka obce www.valaskadubova.sk
b) dradna tabul’a obce

Informacie uvedené v ods. 1 a 2 tohto ¢lanku méZu byt zverejiiované aj v obasniku Dubovské
novosti .
T

Povinné zverejnenie informécii podla ods. 1, 2 a 3 tohto ¢lanku zabezpecuje:

a) na uradnej tabuli — referent OcU,
b) na internetovej adrese obce - referent OcU

Clanok III.
Ziadost’ o spristupnenie informacie

Ziadost’ o spristupnenie informacii moZno podat*
a) pisomne,
b) ustne,
c) faxom,
d) elektronickou poStou na adresu : starosta@valaskadubova.sk
e) inym technicky vykonateI'nym sposobom.

Ak Ziadost’ nema predpisané naleZitosti uvedené v odseku 2, povinna osoba bezodkladne vyzve
ziadatel'a, aby v ur¢enej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako sedem dni, netplnu Ziadost” doplnil. Pouci
Ziadatel'a aj o tom, ako treba doplnenie urobit’. Ak napriek vyzve povinnej osoby Ziadatel’ Ziadost’
nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit’, povinna osoba Ziadost’ odloZi.

Ziadost’ je podana ditom, ked’ bola ozndmena povinnej osobe prislusnej vo veci konat'.

Na ziadost’ povinnd osoba pisomne potvrdi podanie Ziadosti a 0zndmi predpokladant vySku thrady

2.

Zo Ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je urend, meno a priezvisko, nazov alebo
obchodné meno Ziadatel’a, jeho adresa pobytu, alebo sidlo, ktorych informaécii sa Ziadost’ tyka
a aky spdsob spristupnenia informécie Ziadatel’ navrhuje.



Pisomné Ziadosti o poskytnutie informécii su prijimané podas uradnych hodin v podatelni
obecného uradu. Podateltia po jej zaevidovani postipi Zadost na vybavenie prislusne;j
organiza¢nej zlozke obce.

Pri Ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou postou je povinny ten, kto ju prijal, postipit’ ju
na zaevidovanie podatelni. Podatelfia zabezpedi d’alsi postup pri vybavovani Ziadosti v stilade
s prisluSnymi ustanoveniami tychto zasad.

Ziadost’ podant ustne je povinny ten, kto ju prijal spisat’ na formulari o prijati ustnej Ziadosti
podla prilohy ¢. 1 tejto smernice a zaevidovat’ ju na podatelni.

V pripade, Ze Ziadost’ nem4 predpisané naleZitosti podl'a ods.2, organizatné zloka obce, ktord
Ziadost' vybavuje vyzve bezodkladne Ziadatel'a, aby netiplnti Ziadost’ doplnil. Vo vyzve na
doplnenie Ziadosti uréi lehotu, ktora nesmie byt krat$ia ako sedem dni a poudi Ziadatel’a, ako

‘ma Ziadost’ doplnit’. Ak Ziadatel’ ani na zaklade vyzvy Ziadost' nedoplni a informéciu nemozno

pre tento nedostatok spristupnit, obec Ziadost’ odlozi. O odloZeni sa rozhodnutie nevydava.

Ak organiza¢na zlozka obce, ktord Ziadost’ vybavuje, nemé poZadované informacie k dispozicii
aak ma vedomost' otom, kde mozno informaciu ziskat, Ziadost do piatich dni postupi
a postipenie Ziadosti bezodkladne oznami ii%gaj[el’ovi.

=

Clanok IV.
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadost o spristupnenie informacif obec vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskér do
a) Osmich pracovnych dni odo dia podania Ziadosti alebo odo dfa odstranenia
nedostatkov Ziadosti. _
b) 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informécia nevidiacej osobe slepeckym
(Braillovym) pismom.

Lehotu na spristupnenie informécii moZno predizit, najviac viak o 8 pracovnych dni ao 15
pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe z nasledovnych zavaznych
dovodov:
a) vyhladavanie a zber poZadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej
osoby vybavujtcej Ziadost,
b) vyhladdvanie azber vi&Siecho poctu oddelenych alebo odli$nych inform4cii
pozadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,
¢) preukazatelne technické problémy spojené s vyhPaddvanim a spristupfiovanim
informécie, o ktorych moZno predpokladat, e ich moZno odstranit’ v ramci prediZene;
lehoty.

PrediZenie lehoty je povinny ten, kto Ziadost’ vybavuje bezodkladne, najneskdr pred uplynutim
lehoty 8 pracovnych dni, oznamit’ Ziadatelovi s uvedenim ddvodov, ktoré viedli k predlZeniu
lehoty.

Ak je predmetom Ziadosti ziskanie informacii, ktoré uZ boli zverejnené, vecne prislusnd
organizatna zlozka obce najneskdr do 5 dni od prijatia Ziadosti, namiesto spristupnenia
informacii Ziadatelovi ozndmi udaje, ktoré umoZiiuju vyhladanie a ziskanie zverejnene;
informdcie. Ak ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informécii, vecne prislusnd
organiza¢na zlozka obce mu ich spristupni.



Clanok V.
Sposob spristupnenia informacii

Informacie sa spristupiiuji najmé dstne, nahliadnutim do spisu vritane moznosti vyhotovit’ si
odpis alebo vypis, odkopirovanim informécii na technicky nosi¢ dét, spristupnenim kopii
predloh s poZzadovanymi informéciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou. Ak
informaciu nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym YiadatePom, dohodne ten, kto Ziadost
vybavuje so Ziadatefom iny sposob spristupnenia informacie.

Informécie sa spristupfiuji v stave, v akom sa nachadzaju v &ase ich vyZiadania, bez d’alSieho
osobitného spracovania, vytvarania novych informécii a prenaSania na iny nosic.

Informacie spristupni vecne prisluina organizatna zlozka obce, ktorej bola Ziadost' postupena
na vybavenie z podatelne. V pripade, ak je na vybavenie Ziadosti prislugnych niekolko

organizaénych zloZiek obce, po ziskani Ciastkovych odpovedi poZadované informacie
spristupni ta organizané zlozka obce, ktoré spristuptiuje najviac informécii.

Osoba so zmyslovym postihnutim podla tohto zékona je osoba nevidiaca, slabozraka,
nepotujuca alebo nedoslychava, ktora ma preto obmedzent schopnost’ pri dorozumievani.
Tymto osobam sa informécia spristupni pre nigh-gristupnou dohodnutou formou.

Clanok VL
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

Ak je Ziadatelovi o poskytnutie informacie poskytnuta informacia v plnom rozsahu a v lehote
ako ukladé zdkon , urobi ten, kto poskytol informaciu rozhodnutie zapisov v spise. Proti tomuto
rozhodnutiu nemoZno podat’ odvolanie.

Ak sa ziadatePovi nevyhovie hoci len z &asti, vydd Obecny trad v Uhrovei v zdkonom
stanovenej lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda, ak bola Ziadost odloZena
z ddvodu, Ze nema predpisané naleZitosti.

Ziadatel moéze podat proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie odvolanie
v lehote 15 dni od dorudenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
o Ziadosti. )

Odvolanie proti rozhodnutiu sa prijima na podatel'ni, ktora ho postupi po zaevidovani tomu, kto
Ziadost’ vybavoval. e

Organizaéna zlozka obce, ktord Ziadost vybavovala, pripravi ndvrh rozhodnutia starostu obce
na zrudenie alebo potvrdenie rozhodnutia obecného tiradu, ktory predloZi starostovi obce spolu
so spisom (Ziadost, rozhodnutie a odvolanie spolu so svojim stanoviskom k odvolaniu,
pripadne i d’al§i pisomny materidl).

O odvolani rozhoduje s kone¢nou platnostou starosta obce do 15 dni odo diia doruCenia
odvolania.

Rozhodnutie o dovolani moZno preskimat’ v sidnom konani podl'a osobitného zékona.



Clanok VII.
Evidencia Ziadosti

Evidenciu vSetkych prijatych Ziadosti o spristupnenie informacii vedie podateliia tak, aby
poskytovala udaje potrebné na kontrolu vybavovania Ziadosti a udaje o najéastejsie
vyziadanych informéaciach.

Evidencia musf obsahovat’ najmi tieto daje:
a) déatum podania Ziadosti,
b) vyZiadani informaciu a navrhovany spdsob poskytnutia informécie,
¢) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informécii, vydanie rozhodnutia alebo
postupenie Ziadosti),
d) podanie opravného prostriedku
e) rozhodnutie o opravnom prostriedku.

Spisovy material k Ziadosti o poskytnutie informacii sa uklad4 na podatelni. Spis musi
obsahovat’ vSetky pisomnosti tykajice sa vybavovania Ziadosti. V3etky pisomnosti musia byt’
oznalené Cislom centrdlnej evidencie v silade s platnym Registratirnym poriadkom obce
Valaska Dubova. ¥

_ Clanok VIIL
Uhrada nakladov

Informécie sa spristupiiuju bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktora nesmie prekrocit’
vySku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim képii, so zadovaZenim technickych
nosicov a s odoslanim informécie Ziadatel'ovi.

Vyska materialnych nakladov sa vypo&ita podl'a prilohy & 9 — sadzobnik tihrad nakladov za
spristupnenie informécii, ktord sa meni v zavislosti od vyvoja cien materidlnych nakladov.

Kontrolu zaplatenych tihrad nékladov za spristupnenie informécie vykondva utvar ekonomicky.

Clanok IX.
Zaverecné ustanovenia



